
票付通操作流程（图文版） 

一、【新签场景】收银台签发票据、互联网跳转网银签票 

1.平台下单后选择票付通支付，跳转到收银台，选择新签发

票据支付； 

 

2.根据实际业务情况，选择票据类型，汇票到期日等栏位要

素。点击“新增”按钮后，“提交”。 



 

3.授权人员登录交通银行企业网银，通过“专项服务”-“票

付通”路径，选择“票据支付授权” 



 

 



 

 



二、【新签场景】收银台签发票据、另行登录网银签票 

1.平台下单后选择票付通支付，跳转到收银台，选择新签发

票据支付，点击提交； 

 

2.关闭订单票据线上签发支付界面，经办人员另行登录企业

网银。 



 

 

 



 

 



 

3.授权人员票据支付授权。 



 

 



 

 

 



签发票据授权成功后，依次通过企业网银“票付通”模块，

进行“选择票据”和“提交票据”的经办授权，流程同下述

“选择票据”和“提交票据”的流程。 

三、录入锁定票据（平台录入，互联网跳转网银提交票据） 

（一）经办。 

1.平台提交订单，选择票付通支付，跳转到收银台界面： 

 

2.选择“已持有票据支付”-“票据单张录入”或者“票据批

量导入” 



 

3.录入准备支付的票据号码及金额，金额需保留两位小数，

点击“添加”按钮。可添加多张票据。 



 

4.添加好票据后，点击提交，出现如下提示“是否继续跳转”。 



 

5.选择“是”，进入企业网银鉴权界面，经办人员鉴权后登录。 



 

6.进入“票据背书及资金混合支付”界面，可看到之前已经

录入的票据，确定订单及票据信息无误后，点击“提交”。 



 

（二）授权。 

7.授权人员登录企业网银授权。通过“专项服务”-“票付通”

路径进入票付通相关交易界面。 



 

8.选择“票据支付授权”。 



 

9.选择相应账号信息，授权行为选择“提交票据”。 



 

10.找到授权订单信息，核对订单信息与票据信息无误，点击

“同意”或“拒绝”。 



 

上述步骤完成后，则票据完成了背书，支付状态为“锁

定”状态。付款人确认收货，可解锁票据，支付状态为“解

锁（接收人可签收）”，收款人可登陆企业网银进行票据签收

处理；付款人取消支付，可解锁票据，支付状态为“解锁（发

起人可撤销）”。 

四、录入锁定票据（平台录入，另行登录网银提交票据） 

1.平台提交订单，选择票付通支付，跳转到收银台界面： 



 

2.选择“已持有票据支付”-“票据单张录入”或者“票据批

量导入” 



 

3.录入准备支付的票据号码及金额，金额需保留两位小数，

点击“添加”按钮。可添加多张票据。 

 



 

4.添加好票据后，点击提交，出现如下提示“是否继续跳转”。

选择“取消”，自行登录交通银行企业网银进行后续操作。 



 

5.经办人员登录交通银行企业网上银行，通过“专项服务”-

“票付通”路径进入票付通相关交易界面。 



 

 



6.通过“票付通”-“待处理任务”路径，进入相应交易界面。 
 

 

7.申请业务类型选择“提交票据”。 



 

 



8.找到相应的订单编号，点击“明细”按钮 

 



 

9.核对订单信息及票据信息后，点击“提交”。 



 

 

 



上述步骤完成后，则票据完成了背书，支付状态为“锁

定”状态。付款人确认收货，可解锁票据，支付状态为“解

锁（接收人可签收）”，收款人可登陆企业网银进行票据签收

处理；付款人取消支付，可解锁票据，支付状态为“解锁（发

起人可撤销）”。 
 

五、收银台选择票据，互联网跳转提交票据 

（一）经办。 

1.平台提交订单，选择票付通支付，跳转到收银台界面： 

 

2.选择“票据选择”，点击“提交”，进入鉴权界面。 



 

3.进入票据锁定界面，挑选准备支付的票据，点击“提交”。 



 

4.授权人员登录企业网银，通过“专项服务”-“票付通”

路径进入授权界面。 



 

 



5.授权行为选择“选择票据”，点击“查询”。 

 

6.选择支付的订单编号，点击“明细”按钮。 



 

 



7.进入票据锁定授权界面，核对订单信息及票据信息，点击

“同意”或者“拒绝”。 

 



 

六、收银台选择票据，另行登录网银提交票据 

（一）选择票据经办。 

1.平台提交订单，选择票付通支付，跳转到收银台界面： 



 

2.选择“票据选择”，点击“提交”，进入鉴权界面。 



 

3.关闭该界面，另行登录交通银行企业网银。 



 

4.经办人员，通过“专项服务”-“票付通”路径进入交易

界面。 

 



 

5.点击“待处理任务”。 



 

6.申请业务类型选择“选择票据”。 

 



 

7.选择进入票据锁定交易界面，选择要支付的票据，点击“添

加到支付列表”，确认后点击“提交”按钮。 

 



 

 



 

（二）选择票据授权。 

8.授权人员登录网银，通过专项服务-票付通路径进行到授

权界面，选择授权行为“挑选票据”，选择要支付的订单点

击“明细”，核对订单信息及票据信息，点击“同意”或者

“拒绝”。 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

（三）提交票据（背书）经办。 

9.经办人员登陆企业网银。通过“专项服务”-“票付通”路

径进入交易界面。 



 

10.选择“待处理任务”。 
 



 

11.申请业务类型选择“提交票据”，点击“查询”。 



 

12.根据订单编号选择要支付的订单，点击“明细”。 



 

 

 



13.进入“票据背书及资金混合支付”界面。核对订单信息及

票据信息无误后点击“提交”。 

 



 

（四）提交票据（背书）授权。 

14.授权人员登录企业网银，授权提交票据（票据背书及资金

混合支付）。 



 

 



 

 



 

 



 

 


